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KE HOACH TUYEN DUNG PQT 2 NAM 2018

A.MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Viéc tuyén dung vién chirc bé'mg hinh thtrc kiém tra, sat hach thong qua
phong véan va giang thuc hanh phai dam bao chét luong, di vé sé luong, dung
vi trf viée lam, dap tmg yéu cau nhiém vu duoc giao.

2. Yéu cau

Viéc tuyén dung vién chic bang hinh thirc kiém tra, sat hach théng qua
phong van va giang thuc hanh nhim bao dam céng khai, khdch quan, cong
bing, dan chi, ding quy dinh cta phép luat.

B. CHI TIEU TUYEN DUNG; PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN
VIEN CHU'C; HO SO PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC

1. Chi tiéu tuyén dung: Thuc hién theo Cong vin sé 155/DHDN-TCCB
ngay 10 thang 01 nam 2018 cia Gidm déc Pai hoc Pa Ning vé viéc phé

duyét vi tri viéc lam tuyén dung vién chiic nam 2018 cua Truong Dai hoc
Kinh té nim 2018,

2. Pitu kién ding ky du tuyén: Theo cac quy dinh ctia phép luat Viét
Nam hién hanh vé c6ng tac tuyén dung, sir dung va quéan ly vién chic trong
don vi hanh chinh su nghiép.

3. Ho so dang ky duw tuyén vién chire: Theo Quyét dinh sb 1983/Qb-
DHDN ngay 10/5/2016 ctia Giam ddc Pai hoc Da Ning vé viée ban hanh Quy
ché tuyén dung, ky hop dong lam viéc, tip su va bo nhiém chic danh nghé
nghiép va Quyét dinh sé 908/QD-PHKT ngay 04/9/2015 ctua Hiéu trudng
Trudng Pai hoc Kinh té vé& ban hanh quy trinh tuyén dung vién chuec.

C. QUY TRINH KIEM TRA, SAT HACH THONG QUA PHONG
VAN VA GIANG THU'C HANH
I. BAN KIEM TRA, SAT HACH

1. Ban kiém tra, sat hach



Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi déng tuyén dung vién chirc
Trudng Pai hoe Kinh té thanh lap (co Quyét dinh kem theo)

2. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Ban kiém tra sat hach

a) Trudng ban kiém tra sat hach

- Gitp Cha tich Hoéi déng tuyén dung vién chiic Truong Pai hoc Kinh té to
chtre thuce hién viée sat hach nguoi du tuyén theo diing quy dinh.

- Té chirc b tri nguoi phong van hodc tham gia giang thuc hanh bao
dam nguyén tic moi ngudi du phong van hodc giang thue hanh phai c6 it nhat
03 ho#c 05 thanh vién phong van — gidam khao va cho diém.

- Toéng hop két qua sat hach va ban giao bién ban, phiéu diém chdm sat
hach cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong tuyén dung vién chie Trudng Pai
hoc Kinh té, gitr bi mat két qua diém sét hach.

- Béo cdo Chu tich Héi dong tuyén dung vién chiic Trudng Dai hoc Kinh
té két qua sat hach cua thi sinh trong trudng hop céc thanh vién chdm chénh
léch nhau trén 10% so véi diém ti da déi v6i cling mdt ing vién.

b) Phé Truéng ban Ban kiém tra, sat hach

- Giup Trudng ban kiém tra, sat hach trong viée didu hanh, t& chic
phong véan hodc giang thuc hanh chuyén mén theo yéu cau cua Trudng ban.

- Thuc hién phong van hodc giang thue hanh chuyén mén, chdm diém
cac thi sinh theo ding dép 4n va thang diém cua bd dé phong van hoac giang
thuc hanh chuyén mon.

- Béo céo cac dau hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc phong vén hodc
giang thuc hanh chuyén mén voi Trudng ban kiém tra sat hach va dé nghi
hinh thae xtr ly.

¢) Thanh vién Ban kiém tra, sat hach

- Thuc hién chdm diém phéng vén hodc chdm diém giang thuc hanh
chuyén mén céc thi sinh theo ding dap 4n va thang diém ctia bd dé phong vén
hodc giang thuc hanh.

- Bédo cdo cac déu hiéu vi pham trong qua trinh t6 chitc phong van hodc
giang thuc hanh v6i Trudng ban kiém tra sdt hach va dé nghi hinh thie xtr 1y.

- Tham muu cho Hoi déng tuyén dung dé lua chon duoc nhiing Gng
vién phu hop voi tung vi tri viéc lam.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach

a) Nguoi dugce cu lam thanh vién Ban kiém tra sat hach phai la vién chirc



cua Truong Pai hoc Kinh té, dai dién cac don vi truc thude Trudng co chi tiéu
tuyén dung hodc ngudi ¢é nhiéu kinh nghiém d6i véi chuyén nganh, linh vuc
pht hop véi vi tri can tuyén.

b) Khéng cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach d6i v6i nhiing nguoi
la cha, me, anh chi em rudt cia bén vo hoéac ch(‘“)ng, vo hodc ch@)ng cua nguoi
dang ky du tuyén va nhiing nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xu 1y ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

I1. TO CHUC KIEM TRA, SAT HACH

1. Céc budce chuan bi to chire kiém tra, sat hach

a) Trudc ngay to chiic sat hach it nhét 1a 7 ngay, Hoi dong tuyén dung
vién chirc Truong Pai hoc Kinh té niém yét thong béo thi sinh du diéu kién
du kiém tra, sat hach, thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 churc kiém tra,
sat hach cho cac thi sinh ¢6 du diéu kién tham du. Danh sach nguoi du diéu
kién du tuyén dugc dang tai trén website cua Truong Dai hoc Kinh té

(www.due.udn.vn).

b) Trude ngay to chirc sat hach 01 ngay, Hoi dong tuyén dung vién chuc
Trudong Pai hoc Kinh té niém yét danh séch thi sinh theo sb thir tu, dong thoi
cong khai ndi quy sat hach tai dia diém t6 chirc sat hach.

¢) Trude ngay t6 chirc kiém tra, sat hach it nhat 01 ngay, Uy vién kiém
Thu ky Héi dong tuyén dung vién chic Truong Pai hoc Kinh té phai hoan
thanh céc cong tac chuan bi cho ky so tuyén nhu sau:

- Chuén bi cac biéu mau lién quan dén td chirc kiém tra, sat hach, gém:

+ Danh sach tng vién goi vao dé du ky sat hach;

+ Danh sich dé thi sinh ky xdc nhan sau khi lam xong phén phéng vén
hodc giang thuc hanh chuyén mén;

+ Danh séch cham diém:;

+ Mau bién ban giao, nhan dé, mé dé kiém tra, sat hach;

+ Mau bién ban xtr Iy vi pham quy ché kiém tra, sat hach;

+ Mau bién ban giao két qua kiém tra, sat hach;

+ Mau bién ban tam giir cac gidy to, vét dung cta thi sinh vi pham quy
ché kiém tra, sat hach.

- Chuan bj thé cho céc thanh vién Héi dong tuyén dung vién chuc
Truong Pai hoc Kinh té, Ban kiém tra sat hach, Ban gidm sat. Thé cta Chu

tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi déng tuyén dung vién chie Truong Pai hoc
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Kinh té, Truong ban Kiém tra sat hach va Trudng ban gidm sat thi in day du
ho tén va chuc danh. Thé cia céc thanh vién khéc va giam sat vién chi in chitc
danbh.

2. T6 chire cude hop ciia Ban kiém tra, sat hach

a) Trudce khi t6 chire sat hach, Trudng ban kiém tra sat hach tb chirc hop
Ban kiém tra sat hach; phé bién ké hoach, ndi quy, nhiém vu, quyén han trach
nhiém cua cac thanh vién Ban kiém tra sat hach; théng nhit cac hudéng dan
can thiét ¢é Uy vién Uy ban kiém tra sat hach thuc hién va huéng dan cho thi
sinh trong thuc hién trong qua trinh to chiic sat hach.

b) Trudng hop can thiét, khi két thic budi sat hach, Truéng ban kiém tra
sat hach t6 chiic hop Ban kiém tra sat hach dé rut kinh nghiém.

3. T6 chire kiém tra, sat hach

a) Chu tich Hoi ddng tuyén dung vién chiic Trudng Pai hoc Kinh té
thanh l1ap Ban ra dé kiém tra, sat hach chi dao Ban ra dé kiém tra, sat hach t6
chtrc xay dung bo dé sat hach: Truong ban ra dé kiém tra, sat hach trinh Chu
tich Héi ddng tuyén dung vién chirc Trudng Dai hoc Kinh té quyét dinh lya
chon dé sat hach.

b) N6i dung dé kiém tra sat hach:

- P& kiém tra sat hach phai can ¢ vao tiéu chuin nghiép vu cia ngach
vién chire phtt hop véi vi trf viée 1am can tuyén; két ciu dé sat hach phai bao
dam tinh chinh xdc, khoa hoc. Dé phong van hodc giang thuc hanh chuyén
moén phai c6 ddp an va thang diém cu thé. P& sat hach phai duge déng trong
phong bi, niém phong va bdo quén theo ché do tai liéu tuy€t mat; viéc giao
nhan, ma& dé sat hach déu phai 18p bién ban theo quy dinh.

- Noi dung dé kiém tra sat hach (phong vén déi voi chirc danh nghé
nghiép chuyén vién, k§ su, thu vién vién va déi tuong khéc):

+ Luat Gido duc; Luat giao duc dai hoc; Diéu 1é truong dai hoc va cac
van ban c6 lién quan.

+ Luét Vién chirc va cac van ban c6 lién quan.

+ Kién thirc chuyén mén; k§ ning va xi ly tinh hudng lién quan dén bo
mén can tuyén dung.

- Noi dung dé kiém tra sat hach (giang thuc hanh chuyén mén dbi véi
chtic danh nghé nghiép giang vién):

+ Kién thuc chuyén mon theo vi tri viéc lam trng tuyén.



+ Phuong phap va nghiép vu su pham .
+ K§ ning va xir ly tinh hudng su pham lién quan dén bd mén cin
tuyén dung.

¢) Thoi gian chudn bi va tra 10i cau hoi hodc giang thuc hanh ctia mdi thi sinh:

Thoi gian chuan bi: 15 phat; Thoi gian tra 10i cau hoi hodc giang thuc
hanh: khéng qua 30 phat. (Khong dicoc phép st dung tai lidu déi voi hinh
thite phéng van)

d) Khi chdm diém phong véan hodc giang thuc hanh chuyén mon, cic
thanh vién chdm doc 1ap. Néu diém cua 02 thanh vién chdm chénh léch nhau
tir 10% tré xubng so voi diém tdi da thi lay diém binh quén, néu chénh 1éch
trén 10% so v6i diém tdi da thi cac thanh vién cham phong véan hodc giang
thue hanh chuyén mén trao d6i dé thdng nhit, néu khéng thdng nhét duoc thi
chuyén két qua 1én Trudng ban kiém tra, sat hach dé quyét dinh.

Két qua chdm phong van hodc giang thuc hanh chuyén mén phai duoc
téng hop vao bang két qua va cé chir ky cta thanh vién chAm phong van hodc
giam khao chdm giang thuc hanh chuyén mén va ban giao cho Trudéng ban
kiém tra sat hach.

4. Tong hop két qua kiém tra, sat hach

a) Sau khi t6 chirc sat hach, Truong ban sat hach ban giao két qua sat
hach ctia céc thi sinh du tuyén cho Uy vién kiém Thu ky tuyén dung vién
chirec Truong DPai hoc Kinh té.

Két qua sat hach 1a tong s6 diém tra 101 phong van hodc giang thuc hanh
chuyén mén ctia ngudi ing tuyén (duoc tinh thanh thang diém 100).

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung vién chire Trudong Pai hoc
Kinh té c¢6 trach nhiém tong hop két qua xét tuyén cta cac thi sinh trén co s
két qua hoc tap (hé sb 1), diém tét nghiép (hé sé 1), (tinh hé sé 2 cho diém
hoc tap néu thi sinh hoc theo hinh thic tin chi), diém kiém tra st hach (hé s6
2) va diém uu tién (néu co) dé bao cdo Hoi dong tuyén dung vién chic
Truong Dai hoc Kinh té.

¢) Hoi dong tuyén dung vién chiic xac dinh nguoi tring tuyén theo cdc
quy dinh hién hanh ctia B Gido duc & Dao tao, ctia Dai hoc Da Nang va cuia
Truong Pai hoc Kinh té va quyét nghi dé béo cdo Hiéu truéng ban hanh
Quyét dinh céng nhan két qua trang tuyén.

d) Viéc ban giao két qua sat hach déu phai c6 bién ban xac nhén.
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IIl. LUU TRU TAI LIEU

1. Tai liéu vé kiém tra, sat hach

Tai liéu vé kiém tra, sat hach bao gém: cac vin ban vé to chie kidm tra,
sat hach; cédc loai bién ban; danh sach téng hop nguoi du tuyén; dé kiém tra
phong van hoic giang thuc hanh, thang diém va dap an; két qua kiém tra, sat
hach; ho so ca nhéan cua nguoi du tuyén.

2. Ban giao tai li¢u ky so tuyén

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc tuyén dung (ngay Hiéu
truong Truong Pai hoe Kinh té cong nhan két qua trang tuyén), Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong tuyén dung vién chie thira 1énh Chu tich Hoi dong tuyén
dung chiju trach nhiém ban giao cho phong T6 chirc — Hanh chinh dé luu trix,
quan 1y tai liéu, ho so ca nhén cta ngudi du tuyén.

D. PHUONG THUC VA THOI GIAN NOP HO SO

Céc g vién ndp hd so Gng tuyén bing mot trong cac phuong thuc sau:

1. Gui 01 bd ho so qua dudng buu dién vé Phong Té chiic — Hanh chinh,
dia chi 71 Ngli Hanh Son - Quéan Ngiti Hanh Son — Thanh phé Pa Nang cham
nhat 1a trude 16h ngay 20/7/2018 (theo dau buu dién).

2. Nop hd so truce tiép trong gior hanh chinh vao cac ngay lam viée trong
tuan tr ngay 20/5 dén 20/7/2018

3. Gui ho so bé”mg thu dién tir dudi dang scan dugce nén lai thanh 1 file dinh

dang: ho va_ten.rar, guri vé dia chi email: tochuc-hanhchinh@due.edu.vn

E. DU KIEN CAC MOC THOI GIAN CUA POQT TUYEN DUNG

1. Thoi gian nhiin va xir Iy hd so: Tir ngdy 15/5/2018 dén 31/7/2018.

2. Thanh lap Héi dong tuyén dung vién chire: ti ngay 01/8/2018 dén
15/8/2018.

3. Tong hop va trich ngang Hd so fing vién: tir ngay 01/8/2018 dén
ngay 15/8/2018.

4. Thong bdo cac ing vién di dicu kién tham gia dy vong phéng van
so' loai (néu ¢an): tir ngay 05/8/2018 dén ngay 17/8/2018.

5. Hop phién thir nhit ciia Hoi ddng tuyén dung dé so tuyén hd so
Gng vién va phéng vin so loai ing vién di diéu kién tham gia tuyén
dung: tir ngay 05/8/2018 dén ngay 17/8/2018.

6. Thong bao cong khai cac ing vién du didu kién tham duy ky tuyén
dung vién chire: tir ngay 15/8/2018 dén ngay 25/8/2018.



5. Thanh lap cac Ban gitp viée cho Hoi dong TD: tir ngay 17/8/2018
dén ngay 24/8/2018.

7. T6 chire ky tuyén dung: tir ngay 30/8/2018 dén ngay 07/9/2018.

8. Thong bao két qua quyén dung trén Trang thong tin dién tir cia
Trudng: tir ngay 20/9/2018 dén ngay 27/9/2018.

9. Tiép nhén va phic tra diém bai thi (néu ¢6): tir ngay 21/9/2018 dén
ngay 28/9/2018.

10. Xac dinh nguoi tring tuyén: tir ngay 28/9/2018 dén ngay
30/9/2018.

11. Ban hanh Quyét dinh tuyén dung va ky HPLV: tir ngay 28/9/2018

dén ngay 30/9/2018-ae /
Noi nhin: TM. HQI PONG TUYEN DUN
- Pai hoc Pa Ning ~__P.CHU TICH

(qua Ban TCCB dé béo cdo);

- Ban Gidm hiéu (dé biét);

- Céc thanh vién HPTD va cédc Ban gilip viéc
cho HDTD (dé thuc hién);

- Céc don vi ¢6 trng vién du tuyén;

- Luu: VT, P.TC-HC.
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